Порядок списания основных средств 

1. Получить в бухгалтерии (зам. гл. бухгалтера Н.И. Савич) распечатку по основным средствам.

2. Заполнить бланк дефектной ведомости. В  пункте 5 указать основные узлы основного средства (Например: в компьютере – системный блок, монитор, клавиатура; в насосе – двигатель, помпа…  )

3. Заполнить акт по форме № ОС-4  (ОКУД 0306003)

Внимание: номер документа, дата и даты под подписями            не заполнять.  В строке фамилию гл. бухгалтера не заполнять.

4. Списываемый объект не разбирать до получения документа подтверждающего, что вышестоящие организации списание утвердили.

5. После получения окончательного документа, подтверждающего списание, объект можно разобрать. При разборке уточнить наличие драгметаллов и составить акт на их  сдачу с последующей отметкой о приёме драгметалла и металлолома принимающими их организациями. 

