О Б Р А З Е Ц                                                                                                         Заместителю проректора –                                                                                                                                       начальнику управления                                                                                                                         обеспечения безопасного функционирования  
МГУ имени М.В.Ломоносова

                                                                                                      Г.В. Иващенко

Письмо на выдачу временного пропуска*
1. __________________________________________________________________________________
(ф.и.о. лица, которому необходимо выдать  пропуск)
2.  __________________________________________________________________________________                    (срок действия пропуска)
3. __________________________________________________________________________________ (должность или выполняемая работа лица, которому необходимо выдать пропуск)
4. _____________________________________________________________________________________
(основание для выдачи пропуска: приказ или договор )


_____________________________________/___________________/
                                                               (подпись руководителя подразделения МГУ)

                       м.п.


*Примечание: письмо может быть подписано руководителем подразделения МГУ, запрашивающего пропуск, его заместителем по административной работе, начальником отдела кадров подразделения. Подпись должностных лиц должна быть заверена печатью подразделения МГУ. 
В письме должен быть указан контактный телефон ответственного лица, компетентного решить проблемы, которые могут возникнуть в процессе оформления пропуска(-ов). Письмо представляется не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты выдачи пропуска в комнату № 156 (оперативному дежурному), тел: 939-11-11, 939-10-55. 
