Заместителю проректора – начальнику Управления 
обеспечения безопасного функционирования 
МГУ имени М.В.Ломоносова
Г.В. Иващенко


Служебная записка.

	Прошу Вас выдать разовые пропуска в Главное здание МГУ (ИЛИ) ГУМ-1 (ИЛИ) ГУМ-2 [Дата посещения] для (ИЛИ) с целью [указать цель]:
1. [Ф.И.О. посетителя 1]
2.  [Ф.И.О. посетителя 2]
3. …

Ответственное лицо – [Должность, Ф.И.О.,номер телефона].

Декан (ИЛИ) Директор [Подразделение]	[Ф.И.О. руководителя подразделения]

Пример служебной записки. Не забудьте удалить.
Заместителю проректора – начальнику Управления 
обеспечения безопасного функционирования 
МГУ имени М.В.Ломоносова
Г.В. Иващенко



Уважаемый Геннадий Викторович!

	Прошу Вас выдать разовые пропуска в Главное здание МГУ 27.02.2021 года для проведения консультации со специалистами ОАО «Космические технологии». Встреча пройдет в лаборатории нейтронных технологий на 8-м этаже (ком. 898).
Данные специалистов:
1. Никодимов Валерий Иванович
2. Петров Василий Давыдович.

Ответственное лицо – н.с. Марфушкина Татьяна Петровна, +7(999)123-45-67.


Декан факультета научных технологий, академик	Иванов И.И.

